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PREMESSA

Il presente documento denominato “PROTOCOLLO SCOLASTICO DI SICUREZZA ANTI
CONTAGIO COVID-19 Anno Scolastico 2021-22” ¢ stato elaborato dal Datore di Lavoro in
collaborazione con il Responsabile del Servizio di Prevenzione e Protezione (R.S.P.P.), il Medico
Competente (M.C.) al fine di adottare, nell’ambito dell’Istituto Comprensivo “Giovanni XXIII” di
Mogliano (MC), un insieme di regole tali da consentire di affrontare in sicurezza 1’anno scolastico
2021-2022, in permanenza della pandemia da SARS-CoV-2 che ha colpito il nostro Paese. Al fine
di individuare le misure di prevenzione e protezione specifiche da adottare all’interno della nostra
realta scolastica il documento di riferimento ¢ stato il “Piano scuola 2021-2022”, pubblicato con
Decreto del Ministero dell’Istruzione n. 257 del 6 agosto 2021, che recepisce le indicazioni del
Comitato Tecnico Scientifico del 12 luglio 2021 e si pone come obiettivo prioritario la ripresa della
didattica in presenza.

OBIETTIVO DEL PIANO

Obiettivo del presente piano & rendere i locali della sede dell’Istituto Comprensivo “Giovanni
XXIII” un luogo sicuro in cui lavoratori e lavoratrici possano svolgere le attivita lavorative. A tal
riguardo, vengono forniti tutti gli accorgimenti necessari che devono essere adottati per contrastare
la diffusione del COVID-19.

RIFERIMENTI NORMATIVI

e Piano Scuola 2021/2022 - Documento per la pianificazione delle attivita Scolastiche,
educative e formative nelle istituzioni del Sistema nazionale di Istruzione;

e Decreto-Legge 6 agosto 2021, n. 111 “Misure urgenti esercizio in sicurezza attivita
scolastiche universitarie sociali e trasporti”;

e D.L. 105 del 23 luglio 2021, che proroga lo stato di emergenza nazionale al 31 dicembre
2021,

e Protocollo d’intesa per garantire I’avvio dell’anno scolastico nel rispetto delle regole di
sicurezza per il contenimento della diffusione di Covid-19 (anno scolastico 2021-2022),
siglato in data 14/08/2021;

e Nota ministeriale, parere tecnico del 14 agosto 2021 sul D.L. n. 111;

e Nota ministeriale, prot. 1260 del 30-08-2021,;

e Decreto-Legge 10 settembre 2021, n. 122.

INFORMAZIONE

La scuola informa tutti i lavoratori e le lavoratrici e chiunque entri nei plessi circa le disposizioni di
sicurezza, consegnando e/o affiggendo all’ingresso e nei luoghi maggiormente visibili dei locali,
appositi depliant e infografiche informative.

Le informazioni e istruzioni operative al personale riguardano:

e 1’obbligo di rimanere al proprio domicilio in presenza di febbre (oltre 37.5°) o altri sintomi
influenzali e di chiamare il proprio medico di famiglia e 1’autorita sanitaria;

e la consapevolezza e 1’accettazione del fatto di non poter fare ingresso o di poter permanere nei
locali della scuola e di doverlo dichiarare tempestivamente laddove, anche successivamente
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all’ingresso, sussistano le condizioni di pericolo (sintomi di influenza, temperatura, provenienza da
zone a rischio o contatto con persone positive al virus nei 14 giorni precedenti, ecc.);

e I’impegno a rispettare tutte le disposizioni delle autorita e della Dirigente Scolastica nel fare
accesso a scuola (in particolare, mantenere la distanza di sicurezza, osservare le regole di igiene
delle mani e tenere comportamenti corretti sul piano dell’igiene);

e I’impegno a informare tempestivamente e responsabilmente la Dirigente Scolastica della presenza
di qualsiasi sintomo influenzale durante I’espletamento della prestazione lavorativa, avendo cura di
rimanere ad adeguata distanza dalle persone presenti.

La scuola fornisce un'informazione adeguata sulla base delle mansioni e dei contesti lavorativi, con
particolare riferimento al complesso delle misure adottate cui il personale deve attenersi in
particolare sul corretto utilizzo dei DPI per contribuire a prevenire ogni possibile forma di
diffusione di contagio.

MODALITA DI INGRESSO E USCITA

Ingressi e uscite saranno regolamentate da apposita segnaletica. L’ingresso a scuola ¢ consentito
solo ad alunni e personale scolastico. Sara limitato I’accesso a visitatori ed esterni. L’eventuale
ingresso del personale e degli studenti gia risultati positivi all’infezione da COVID-19 deve essere
preceduto da una preventiva comunicazione con la certificazione medica da cui risulti la “avvenuta
negativizzazione” del tampone secondo le modalita previste e rilasciata dal Dipartimento di
prevenzione territoriale di competenza.

La precondizione per la presenza a scuola degli alunni in base alle disposizioni vigenti per
I'emergenza COVID 19 é:

- I’assenza di sintomatologia respiratoria o di temperatura corporea superiore a 37,5° C anche nei
tre giorni precedenti;

- non essere stati in quarantena o isolamento domiciliare negli ultimi 14 giorni;

- non essere stati a contatto con persone positive, per quanto a propria conoscenza, negli ultimi 14
giorni.

Si rimanda alla responsabilita genitoriale la vigilanza sullo stato di salute dei minori evitando
I’ingresso e quindi rimanendo obbligatoriamente a casa per chiunque presenti sintomatologie
respiratorie o temperatura superiore ai 37,5 °C. Tale responsabilita & specificamente assunta dai
genitori con la firma dell’Integrazione al Patto di Corresponsabilita.

L’accesso ai visitatori/corrieri e fornitori & ridotto e disciplinato con le seguenti restrizioni e
prescrizioni:

1. limitazione degli accessi ai casi di effettiva necessita amministrativo-gestionale ed operativa,
previa prenotazione e relativa programmazione, ove non fosse possibile 1’ordinario ricorso alle
comunicazioni a distanza;

2. regolare registrazione, con indicazione (per ciascuno di essi) dei dati anagrafici, dei relativi
recapiti telefonici, nonché della data di accesso e del tempo di permanenza;

3. accesso esclusivamente dall’ingresso dedicato ed entrata nella struttura solo in caso di effettiva
necessita;

4. per visitatori/corrieri e fornitori, I’uso della mascherina ¢ obbligatorio durante tutta la
permanenza all’interno della struttura.

Secondo quanto previsto dal D.L. n. 111 del 6 agosto 2021: “Dal 1° settembre 2021 e fino al 31
dicembre 2021, termine di cessazione dello stato di emergenza, al fine di tutelare la salute pubblica
e mantenere adeguate condizioni di sicurezza nell'erogazione in presenza del servizio essenziale di
istruzione, tutto il personale scolastico del sistema nazionale di istruzione e universitario, nonché gli
studenti universitari, devono possedere e sono tenuti a esibire la certificazione verde COVID-19 di
cui all'articolo 9, comma 2.” Inoltre secondo quanto previsto dal D.L. n. 122 del 10 settembre 2021
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art. 1 c.2: “Fino al 31 dicembre 2021, termine di cessazione dello stato di emergenza, al fine di
tutelare la salute pubblica, chiunque accede alle strutture delle istituzioni scolastiche, educative e
formative di cui all'articolo 9-ter e al comma 1 del presente articolo, deve possedere ed é tenuto ad
esibire la certificazione verde COVID-19 di cui all'articolo 9, comma 2. La disposizione di cui al
primo periodo non si applica ai bambini, agli alunni e agli studenti.”

ACCESSO AGLI UFFICI DI SEGRETERIA E DIRIGENZA

L’accesso agli uffici sara consentito soltanto al personale autorizzato (DSGA ed Assistenti
Amministrativi) o previo appuntamento.

PULIZIA, IGIENIZZAZIONE E SANIFICAZIONE DELLA
SCUOLA

La scuola assicura la pulizia giornaliera e I’igienizzazione periodica di tutti gli ambienti, con la
predisposizione di un cronoprogramma ben definito, nonché la sanificazione periodica dei locali (in
collaborazione con gli enti proprietari), degli ambienti, delle postazioni di lavoro e delle aree
comuni.

Nel caso di presenza di una persona con COVID-19 all’interno dei locali scolastici, si procede alla
pulizia e sanificazione dei suddetti secondo le disposizioni della circolare n. 5443 del 22 febbraio
2020 del Ministero della Salute nonché alla loro ventilazione.

E garantita la pulizia a fine turno e I’igienizzazione periodica di tastiere, schermi touch, mouse con
adeguati detergenti, sia negli uffici, sia di tutti i locali con presenza di postazioni utilizzate anche
solo saltuariamente. Nel caso di uso da parte di persone diverse della stessa postazione di lavoro o
di postazione nello stesso locale in lassi di tempo diversi si prevede 1’igienizzazione del locale tra
un turno di lavoro e il seguente. La pulizia e 1’igienizzazione avviene giornalmente a cura dei
Collaboratore Scolastici che vengono forniti di adeguati prodotti.

Prima della riapertura della scuola, saranno oggetto di una pulizia approfondita, ad opera dei
collaboratori scolastici, i locali della scuola destinati alla didattica e non, ivi compresi androne,
corridoi, bagni, uffici di segreteria e ogni altro ambiente di utilizzo. Sara poi assicurata la pulizia
giornaliera e la igienizzazione periodica di tutti gli ambienti attraverso un cronoprogramma ben
definito, da documentare attraverso un registro regolarmente aggiornato.

Nel piano di pulizia saranno inclusi:

- gli ambienti di lavoro e le aule;

- le palestre;

- le aree comuni;

- le aree ristoro;

- I servizi igienici;

- le attrezzature e postazioni di lavoro o laboratorio ad uso promiscuo;

- materiale didattico e ludico;

- le superfici comuni ad alta frequenza di contatto (es. pulsantiere, passamano).

L’attivita di igienizzazione dei luoghi e delle attrezzature sara effettuata secondo quanto previsto
dal cronoprogramma o, in maniera puntuale ed a necessita, in caso di presenza di persona con
sintomi o confermata positivita al virus. In questo secondo caso, per la pulizia e la igienizzazione, si
terra conto di quanto indicato nella Circolare 5443 del Ministero della Salute del 22/02/2020.

I collaboratori scolastici avranno cura quindi di:

» assicurare quotidianamente le operazioni di pulizia previste dal rapporto ISS COVID-19;

« utilizzare materiale detergente, con azione virucida;
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* sottoporre a regolare detergenza le superfici e gli oggetti (inclusi giocattoli, attrezzi da palestra e
laboratorio, utensili vari...) destinati all'uso degli alunni.

- garantire la adeguata aerazione di tutti i locali, mantenendo costantemente (o il piu possibile)
aperti gli infissi esterni dei servizi igienici. | servizi igienici, in particolare, saranno sottoposti a
pulizia almeno due volte al giorno, eventualmente anche con immissione di liquidi a potere virucida
negli scarichi fognari delle toilette.

Le operazioni quotidiane di pulizia e disinfezione saranno realizzate nel seguente modo:

* pulizia dei pavimenti con i normali prodotti in uso e successiva disinfezione (decontaminazione)
con ipoclorito di sodio 0,1% (ad es. diluizione 1:50 se viene utilizzata la candeggina domestica a
una concentrazione iniziale del 5%);

* pulizia dei piani di lavoro con i normali prodotti in uso e successiva disinfezione
(decontaminazione) con etanolo almeno al 70%;

» disinfezione con etanolo almeno al 70% di tastiere di pc, telefoni, maniglie di porte e finestre,
superfici e rubinetteria dei servizi igienici, tastiere dei distributori automatici di bevande, tastiere
dei timbratori e ogni altra superficie che pu0 venire toccata in modo promiscuo.

Le suddette operazioni saranno condotte da personale provvisto di mascherina chirurgica
(eventualmente integrata da visiera o occhiali in policarbonato), guanti monouso adatti a proteggere
dai prodotti utilizzati e, se disponibili, camici a maniche lunghe. Tutte le operazioni di pulizia
saranno segnate su apposito registro delle operazioni.

PRECAUZIONI IGIENICHE PERSONALI

E obbligatorio che le persone presenti a scuola adottino tutte le precauzioni igieniche, in particolare
per le mani, seguendo le istruzioni disponibili in tutti i servizi della scuola. La scuola mette a
disposizione idonei mezzi detergenti per le mani. E raccomandata la frequente pulizia delle mani
con acqua e sapone. | detergenti per le mani sono accessibili a tutti i lavoratori e le lavoratrici grazie
a specifici dispenser collocati in punti facilmente individuabili.

DISPOSITIVI DI PROTEZIONE INDIVIDUALE

L’adozione delle misure di igiene e dei dispositivi di protezione individuale indicati nel presente
Protocollo é fondamentale. Per questi motivi:

a) le mascherine dovranno essere utilizzate in conformita a quanto previsto dalle indicazioni
dell’Organizzazione mondiale della sanita (mascherine chirurgiche per le problematiche COVID),
mascherine FFPX per le operazioni di pulizia sanificazione (il livello di protezione va valutato caso
per caso a seconda dei prodotti utilizzati, per normali prodotti di pulizia ad uso “domestico” se
utilizzati conformemente alla scheda di sicurezza si possono utilizzare mascherine FFP1);

Qualora il lavoro imponga di lavorare a distanza interpersonale minore di un metro e non siano
possibili altre soluzioni organizzative ¢ comunque necessario 1’uso delle mascherine, e altri
dispositivi di protezione (guanti, occhiali, tute, cuffie, camici, ecc.) conformi alle disposizioni delle
autorita scientifiche e sanitarie. E previsto, per tutti i lavoratori e lavoratrici che condividono spazi
comuni, 1’utilizzo di una mascherina chirurgica, come normato dal DL n. 9 (art. 34) in combinato
conil DL n. 18 (art 16 c.1).

RIUNIONI

In base al numero e la disponibilita di locali idonei e in base alla situazione epidemiologica la
dirigenza decidera se convocare le riunioni in presenza o a distanza. Laddove le stesse fossero
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connotate dal carattere della necessita e urgenza, nell’impossibilita di collegamento a distanza,
dovra essere ridotta al minimo la partecipazione necessaria e, comunque, dovranno essere garantiti
il distanziamento interpersonale (almeno 1 metro) e un’adeguata pulizia/areazione dei locali.
L'accesso e l'uscita dovranno avvenire in modo frazionato e distanziato, fino al raggiungimento del
posto che dovra essere mantenuto per tutta la durata dell'incontro tranne che per le motivazioni
fisiologiche e logistiche.

DOCENTI

- Hanno un'area delimitata distanziata di 2 metri dagli allievi;

- qualora dovessero prendere in mano materiale scolastico sviluppato a casa, fase che dovrebbe
essere ridotta al minimo possibile, e preferibile usare i guanti o disinfettarsi bene prima e dopo
I'uso.

- Si assicureranno che nei locali usati ci sia il ricambio d'aria a mezzo apertura di finestre almeno ad
ogni suono della campanella.

- verificheranno che nelle aule didattiche la disposizione dei banchi non venga modificata rispetto a
quella stabilita e opportunamente segnalata per il necessario distanziamento interpersonale;

- vigileranno, in aula, in palestra (compresi i relativi spogliatoi), in laboratorio/aula attrezzata, in
mensa e in ogni altro ambiente in cui si trova ad operare, sul rispetto del distanziamento tra gli
allievi in situazioni statiche e sull’'uso delle mascherine da parte degli allievi stessi in ogni
situazione dinamica (salvo il caso della scuola dell’infanzia);

- vigileranno sull’uso frequente da parte degli allievi delle soluzioni disinfettanti;

- vigileranno, per la scuola dell’infanzia, sulla separazione fisica dei gruppi-sezione durante le
attivita.

ALUNNI

- In aula sono appositamente distanziati tra loro, con una distanza raccomandata pari ad 1 metro;

- non bisogna modificare assolutamente nelle aule didattiche la disposizione dei banchi rispetto a
quella stabilita e opportunamente segnalata per il necessario distanziamento interpersonale;

- non dovranno esserci interferenze fra una classe e I'altra in nessun momento dell'attivita scolastica,
ivi comprese le attivita ricreative e ludico-sportive;

- quando arrivano a scuola, i genitori hanno gia rilevato loro la temperatura giornaliera;

- se di eta superiore ai 6 anni indosseranno correttamente la mascherina chirurgica;

- avranno cura di lavare e disinfettare frequentemente le mani.

AMMINISTRATIVI

- devono indossare la mascherina chirurgica;
- Devono usare cancelleria dedicata personale e disinfettare, prima e dopo I'uso, tutti gli oggetti e le
attrezzature di uso promiscuo che, pertanto, vanno identificati in modo certo e visibile.

COLLABORATORI SCOLASTICI

- dovranno essere dotati dei DPI;
- al termine di ogni pulizia e igienizzazione dovranno segnare nel registro la loro attivita
giornalmente;
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- qualora riscontrassero o gli venissero segnalate persone con sintomi (febbre, assenza di olfatto e
gusto, disorientamento nel camminare o altro) devono isolare la persona nel locale COVID della
sede e informare il referente COVID per le procedure d'obbligo, la dirigenza e il referente di plesso.

RICEVIMENTO GENITORI

Per tutta la durata dell’emergenza epidemiologica i genitori sono invitati a prenotare eventuali
incontri con i docenti in videoconferenza, secondo le modalita che saranno di volta in volta
comunicate. Soltanto in casi opportunamente motivati 0 su convocazione, il ricevimento potra
avvenire in presenza.

GESTIONE SPAZI COMUNI

L’accesso agli spazi comuni € contingentato, con la previsione di una ventilazione continua dei
locali, di un tempo ridotto di sosta all’interno di tali spazi e con il mantenimento della distanza di
sicurezza di 1 metro tra le persone che li occupano. E garantita pulizia e igienizzazione giornaliera,
con appositi detergenti, dei locali mensa, delle tastiere dei distributori di bevande e snack.

REGOLE DA SEGUIRE PER OTTEMPERARE ALLA
SICUREZZA E AD EVITARE EVENTUALI CONTAGI DA
COVID-19 NELLO SVOLGIMENTO DELLA LEZIONE DI ED.
FISICA

- igienizzare le mani con apposito gel posizionato all'ingresso della palestra;

- al termine di ogni lezione, nebulizzare (con apposito strumento) la palestra, attrezzi e i locali
utilizzati;

- sul pavimento della palestra sara posizionata apposita segnaletica (bollini adesivi) per indicare la
posizione da occupare per ogni alunno in modo da osservare i 2 metri di distanza per svolgere
attivita a corpo libero;

- durante la lezione saranno mantenute aperte le finestre per agevolare un miglior ricambio di aria;

- quando possibile, sara favorito lo svolgimento della lezione all'aperto.

SORVEGLIANZA SANITARIA/MEDICO COMPETENTE/RLS

La sorveglianza sanitaria periodica non va interrotta, perché rappresenta una ulteriore misura di
prevenzione di carattere generale: sia perché puo intercettare possibili casi e sintomi sospetti del
contagio, sia per I’informazione e la formazione che il medico competente puo fornire ai lavoratori
per evitare la diffusione del contagio.

Nell’integrare e proporre tutte le misure di regolamentazione legate al COVID-19 il medico
competente collabora con il datore di lavoro e ’'RSPP ¢ RLS.

Il medico competente applichera le indicazioni delle Autorita Sanitarie. In considerazione del suo
ruolo nella valutazione dei rischi e nella sorveglia sanitaria, potra suggerire 1’adozione di eventuali
mezzi diagnostici qualora ritenuti utili al fine del contenimento della diffusione del virus e della
salute dei lavoratori.
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GESTIONE DI UNA PERSONA SINTOMATICA
ALL’INTERNO DELL’ISTITUTO SCOLASTICO

Nel caso in cui una persona presente nella scuola sviluppi febbre e/o sintomi di infezione
respiratoria si dovra procedere al suo isolamento in base alle disposizioni dell’autorita sanitaria e
provvedere quanto prima al ritorno presso il domicilio per poi seguire il percorso medico previsto.
Per i casi confermati le azioni successive saranno definite dal Dipartimento di prevenzione
territoriale competente, sia per le misure di quarantena da adottare, previste dalla norma, sia per la
riammissione a scuola secondo I’iter previsto dalle regole vigenti.

Si riportano di seguito i sintomi piu comuni di COVID-19 nei bambini: febbre, tosse, cefalea,
sintomi  gastrointestinali ~ (nausea/vomito,  diarrea), faringodinia, dispnea,  mialgie,
rinorrea/congestione nasale; sintomi piu comuni nella popolazione generale: febbre, brividi, tosse,
difficolta respiratorie, perdita improvvisa dell’olfatto (anosmia) o diminuzione dell'olfatto
(iposmia), perdita del gusto (ageusia) o alterazione del gusto (disgeusia), rinorrea/congestione
nasale, faringodinia, diarrea (ECDC, 31 luglio 2020). Chiunque presenti temperatura corporea
superiore ai 37, 5° una sintomatologia respiratoria 0 sintomi sopra descritti, anche lievi, 0 un
lavoratore/alunno asintomatico che riferisce di essere stato nei 14 giorni precedenti a contatto stretto
con un caso di COVID-19 che ¢ presente o si presenta in istituto dovra attenersi alle disposizioni del
Rapporto ISS COVID-Scuole del 21/8/2020 (ed eventuali successive modificazioni). Si precisa che
in caso di gestione di un caso 1’operatore scolastico e/o 1’incaricato, oltre a mantenere una distanza
di 1 m., dovra indossare gli specifici DPI: mascherina, visiera, guanti, camicie monouso.

CONTACT TRACING E RACCORDO CON IL SISTEMA
SANITARIO

E istituito un sistema di raccordo tra sistema scolastico e sistema sanitario nazionale per supportare
le Istituzioni scolastiche, attivare un efficace sistema di contact tracing (tracciamento delle persone
venute a contatto con dei contagiati) e dare risposte immediata in caso di criticita. In collaborazione
con il Ministero della Salute e il Commissario straordinario ¢ stata data 1’opportunita a tutto il
personale del sistema scolastico statale e paritario, incluso il personale supplente, di svolgere test
diagnostici in concomitanza con I’inizio delle attivita didattiche.

SEGNALETICA

Segnaletica da utilizzare all’interno della scuola:

e No assembramenti di persone

e Indossare mascherina

e Indossare guanti

e Evitare affollamenti in fila

e Mantenere la distanza di 1 m

e Uso Ascensore: 1 persona alla volta
e Lavare spesso le mani

e [gienizzare le mani
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e Coprire la bocca e il naso
e No abbracci e strette di mani
e Disinfettare le superfici

e Lavare le mani

MISURE IGIENICO-SANITARIE: 11 REGOLE DA SEGUIRE

1. Lavarsi spesso le mani;

2. evitare il contatto ravvicinato con persone che soffrono di infezioni respiratorie acute;
3. evitare abbracci e strette di mano;

4. mantenere, nei contatti sociali, una distanza interpersonale di almeno un metro;

5. praticare 1’igiene respiratoria (starnutire e/o tossire in un fazzoletto evitando il contatto delle
mani con le secrezioni respiratorie);

6. evitare I’uso promiscuo di bottiglie e bicchieri, in particolare durante 1’attivita sportiva;
7. non toccarsi occhi, naso e bocca con le mani;

8. coprirsi bocca e naso se si starnutisce o tossisce;

9. non prendere farmaci antivirali e antibiotici, a meno che siano prescritti dal medico;
10. pulire le superfici con disinfettanti a base di cloro o alcol;

11. utilizzare protezioni delle vie respiratorie.

REVISIONE DEL DOCUMENTO

Il presente protocollo deve intendersi soggetto a continuo aggiornamento stante 1’evoluzione rapida
delle evidenze scientifiche e degli effetti del coronavirus in Italia. Pertanto, il datore di lavoro ed i
suoi consulenti tecnici consultano con cadenza quotidiana il sito

http://www.salute.gov.it/nuovocoronavirus per acquisire informazioni ed eventualmente procedere

allo modifica/aggiornamento delle indicazioni contenute nel presente protocollo.
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